
会社のレターヘッド 
   

会社の住所 
電話番号 

FAX番号等 
 
 
 
Date 日付 
 
To whom it may concern: 
 
I hereby certify that the following person is an employee of 会社名, having its main 
place of business at 会社住所 and 会社名 sent him to ボストンでの学校名 for 目的. 
 
Name of employee:  
Also, I hereby certify that 申 込 者 の 名 前  receives an annual salary of 
US$           and 会社名 secures at least the following amount for 目的 at 学校名, 
including housing expenses. 
 
Amount of Budget $ 
(今回の渡米での生活費、家賃補助、学費全てを含めた金額) 
 
Sincerely yours, 
 
 
 
 
担当者のサイン 
担当者名（ローマ字） 
担当部署  
役職 
 


